Knizni¢ny a vypoziény poriadok
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VSeobecné ustanovenia

KniZnica Pamiatkového Uradu SR v Bratislave je &hecu kniZnicou v oblasti
ochrany pamiatkového fondu. Zhrondaie literattru tematicky zameranu na oblas
ochrany pamiatkového fondu a vyberovo z pribuznjednych disciplin.

KniZnica plni tieto Glohy:

planovito sleduje a zhromdiaje domacu a zahramiu literataru z odboru ochrany
pamiatkového fondu

ziskany material odborne spracuva a othja

spracuva odbornu bibliografiu ochrany pamiatkovishmu a publikuje ju

fondy spristupuje systémom katalégov a p&iziva ich najma na prezémé Stadium
vykonava konzulténo — inform&nu ¢innog’

KniZnica je Stdtnym majetkom a preto&tatelia povinni chramiho

a neposSkodzovaKazdy, kto pouziva sluzby kniznice, musi dodraiavsSetky
ustanovenia knizsného poriadku.

Pre zabezpenie kvalifikovaného posudzovania nakupu odboitesdtury, periodik

a dennej tlge je zriadena Knizaihd a nakupné komisia, ktora je poradnym organom
generalneho riadita Pamiatkového Uradu SR.

Vypoziény poriadok
KniZnica poZiiava literatdru externyritate’lom zasadne len do vlastnej Studovne.
Vypozéiavanie mimo kniZznicu je mozné iba odbornym pradkem Pamiatkoveho
Uradu SR a krajskych pamiatkovych Uraddealéj len ,odbornym pracovnikom®).
ZapoZzéana literatlra sa prebera osobne.

Knihy sa objednavaju Ziadankou.

KniZnica pripravi a po&a literatdru wase, ktory je primerany prevadzkovym
pomerom v kniznici.

Vypozéna doba pre odbornych pracovnikov je jeden mesiasi vypoztanu
literattru neZiadd'al$i¢itatel, méZe sa lehota prir o d’alsie vypoziné obdobie
(najviac dvakrét). Pri knihaatasto Ziadanych a v inych naliehavych pripadoch méze
kniznica lehotu skréfi

Niektoré&asti fondu sa podiavaju aj odbornym pracovnikom len pregea
v Studovni kniznice

a) publikacie vydané do roku 1900 (staré ane&nihy...)
b)  publikacie zaradené do ptinej kniZznice
C) nezviazané taiky casopisov

V Studovni je dovolené pouztialastnu techniku na reprografické prace iba so
suhlasom veducej archivu alebo pracovnika kniZnice.



8. Pred odchodom zo Studovne miisitel’ vrati’ vSetku literattru, ktord si do Studovne
pozial.

9. Citatel nesmie vypoZiani knihu poZiava’ d’alsim osobam. Riizaiu, dokid je
vypoziiny listok o vypoziani v kniZnici. Pri vrateni sa mu vr&as’ vypoziného
listka s jeho podpisom.

10. Odborny pracovnik je povinny vratiypozganu literatdru pred uplynutim
vypozinej doby bez vyzvania, alebo poZiddsjej predZenie. Ak nevrati literatdru
v uréenej lehote, upomina sa. Po bezvyslednom upom(nadite’'skd upomienka,
pokus o zmier ) sa vypa@&né dielo vymaha pravnou cestou.

11. Odborny pracovnik je povinny vratiSetky vypoziky, ked’:

a) jeho pracovny pomer na Pamiatkovom Urade SRjakich pamiatkovych
Uradoch sa kat

b) preruSuje pracovny pomer na viac ako dva megiaagerska dovolenkdalSie
vzdelavanie a pod...).

12. Citatel’ je povinny vréati knihu v takom stave, v akom ju prevzal. Pri preévkaihy
je povinny knihu prezrita upozorni na pripadné zavady. V ageom pripade je sam
zodpovedny za neskorSie zistené zavady a je powihrgdi’ Upravu vytlgku.

13. Stratu alebo odcudzenie knihy mtisdtel’ hlast’ ihned’ kniZnici. Kniznica je
opravnena rozhodtito spésobe nahrady skody. V kazdom pripade budadped
ako nahradu vyttaok toho istého vydania, pripadne fotoképiu aleboradu do
vySky ceny fotokopie, finamu ndhradu pdé hodnoty publikacie (rozhodne
Knizni¢na a nakupnéa komisia PU SR ). V pripade, Ze ideilauk ktora je v kniznici
Vo viacerych exemplaroch, mbéze sa pozadoédrada aj inym dielom, ktorédir
kniznica.Citatel je povinny hradi aj vSetky naklady, ktoré kniznici v stvislosti so
stratou vznikli.

14. Kniznica pozaduje fingnu Uhradu za reprografické sluzby, za reSerSndglaza
néklady suvisiace s poSkodenim a stratou vyjaoij literatary. Reprografické prace
sa nevyhotovuju z tych publikacii, pri ktorych hroazpad vazby alebo iné
poSkodenie. Képie sa vyhotovuju v takom rozsaliasg, ktory je primerany
prevadzkovym pomerom v Studovni kniznice.

15. Krajské pamiatkové Urady vlastnia p&ié@ kniznice. Tento knizéiny poriadok plati
aj pre krajské pamiatkové arady.
Rusi sa Knizriny a vypoziny poriadok kniznice SUPS zaal 1. 10. 1986.

Knizni¢ny a vypoziny poriadok nadobuda platrtos. 6. 2003

PhDr. Katarina Kosova
generalna riaditel’ka



